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HAKIMLER VE SAVCILAR KURULU

Say1: 87742275-010.03-0125-2014 30.04.2014

Konu :

Is cetvelleri, sicil fisleri ve basari bildirim

formlari

GENELGE
No: 1

Adli ve idari yargida gorev yapan hakim ve savcilarin yiikselme incelemelerine esas olan i
cetvelleri ile sicil fisleri ve basart bildirim formlarinin diizenlenmesinde asagidaki ustl ve
esaslar belirlenmistir.

1-

Is cetvelinin “Dénem icinde calistign siire” stitunu Genel Sekreterlikce diizenlenirken,
hakimler i¢in Hakimler ve Savcilar Kurulu’nun yetkilendirme ve yetki degisikliklerine
iligkin karar tarihleri esas alinmakta olup, bu siitunun mahallinde doldurulmasinda ilgili
hakime bu kararlarin teblig tarihinin esas alinmasi; Cumbhuriyet savcilarinin is
cetvellerinin ise gonderilen cetvellerdeki tarih araligi dikkate alinmak suretiyle
diizenlenmesi,

Hakimler i¢in yiikselme donemlerinde devreden ve bozularak gelen dosya sayist ile, 6n
inceleme asamasinda olan dosyalar dahil donem i¢inde gelen dosya sayisi toplaminin
bakilan toplam is miktar1 olarak, o donemde sonuglandirilip karara baglanmis dosya
sayisinin ise ¢ikan is miktart olarak yazilmasi, donem icinde bakilan ve ¢ikarilan is
miktarlarina talimatlar, degisik ve miiteferrik islerin dahil edilmemesi, bu tiirden bakilan
ve ¢ikarilan isler ile 6n inceleme asamasinda olup son dort ayda gelen isler ve (Degisik:
HSK Genel Kurulunun 26.10.2021 tarihli ve 736/Terfi sayih karar ile) bagka bir
mahkemedeki yargilama sonucunun bekletici mesele yapilmasina dair kararin {izerinden
bir y1l gegmis dosya sayisinin izahat kisminda belirtilmesi,

Miistakil icra mahkemesi bulunmayan yerlerde; icra hukuk ve icra ceza davalarina
bakan asliye hukuk hakimlerinin is cetvellerinde, icra ceza ve icra hukuk islerinin asliye
hukuk mahkemesinin gelen ve ¢ikan isinin i¢inde gosterilmemesi, is cetvelinde bos
birakilan siralara bu mahkemelerin isimleri yazilarak s6z konusu islerin bu yerlerde ayri
ayr1 gosterilmesi,
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4-

10

Toplu mahkemelerde gorev yapan liye hakimlerin is cetvelleri diizenlenirken ilgilinin
terfi donemi icerisinde mahkemesine gelen islerin tamaminin gelen is olarak, sadece
istirak ettigi kararlarin ise ¢ikan is olarak gosterilmesi, ancak mahkemede ikiden fazla
iilye bulunmasi durumunda iiye sayisi belirtilerek iiyelerin calistigt donem ve bu
donemlerde gelen is sayilarinin izahat kisminda ayr1 ayr belirtilmesi,

Kadastro mahkemesine bakan hakimlerin is cetvelleri diizenlenirken, devren ve dénem
icerisinde gelen islerden istenen is yiizdelerinin farkli olmasi nedeniyle, devren gelen
islerden ¢ikarilan igler ile donem icinde gelen islerden ¢ikarilan islerin ayri satirlarda
gosterilmesi, ayrica ¢ikan kararlarin mahiyetlerinin ayrintili olarak bildirilmesi,
(Esastan, birlestirme, ayirma, gorevsizlik ve yetkisizlik vb.)

Miistemir yetkili hadkimin izinli, raporlu veya gegici yetki ile baska mahalde gorevli
oldugu donemlerde, diger hakimlerin genel yetkilerine istinaden ¢ikardiklart islerin
miistemir yetkili hadkimin baktig1 toplam is ve c¢ikan is miktarindan diisiilmeden
yazilmasi, ¢ikarilan islerin hangi hakimler tarafindan ¢ikarildiginin is cetvelinin izahat
kisminda agik bir sekilde yazilmasi, hakimin genel yetkili veya bagska mahalde gegici
yetkili olarak calistig1 siireler ile hangi mahkemede ne kadar is ¢ikardiginin izahat
kisminda belirtilmesi,

Yakalama emri ve giyabi tevkif miizekkeresi ¢ikartilan dosyalarin bakilan is miktarina
dahil edilmesi, ancak bu emir ya da muzekkerenin ¢ikartildig: tarihten itibaren bir y1l
geemis bulunan dosya sayisinin is cetvelinin izahat kismina ayrica yazilmast,

[s cetveli istenilen Cumhuriyet savcilarinin, i boliimiine gore diger savcilarin baktiklart
islerden onlarin yoklugunda ¢ikardiklari islerin, hem baktiklar1 hem de ¢ikardiklar is
miktarina ilave edilmesi, ayrica gecici yetki ile baska mahalde c¢alisilan siireler ile
cikarilan islerin izahat kisminda belirtilmesi, Cumbhuriyet savcilarinin, yapilan is
boliimii geregince kendilerine son dort ayda verilen ya da alinan dosyalarin aktarma
tarihleri ile aktarilan dosya sayilarinin izahat kisminda belirtilmesi,

(Ek: HSK Genel Kurulunun 26.10.2021 tarihli ve 736/Terfi sayih karari ile) Kadro
durumu, is sayisi, niteligi veya baskaca makul ve is akisina uygun bir gerekce
olmaksizin Cumbhuriyet savcilarimin terfi donemlerinin son dort ayinda salt is
yiizdelerini tutturmalarin1 saglamak ic¢in yapildigi intibaini olusturacak sekilde is
bolumu  degisikligine gidilmesi veya dosya tevzisinin durdurulmasi seklindeki
uygulamalarin sorumluluk dogurabilece§i nazara alinarak bu hususta gerekli
hassasiyetin gosterilmesi,

Is boliimii geregi en az bir yil siire ile ceza infaz kurumlan ile tutukevlerinde
gorevlendirilen veya miinhasiran cezaevlerinin denetim ve gézetiminden sorumlu olan
Cumbhuriyet savcilarinin bu gérevlerinin ve ceza infaz kurumunun turd/tipi ile hukimld
ve tutuklu sayisinin is cetvelinin izahat kisminda belirtilmesi,

(Degisik madde: HSK Genel Kurulunun 04.12.2019 tarihli ve 532/Terfi sayih karari
ile) Terfi donemi igerisinde Cumhuriyet savcisi tarafindan verilen kamu davasinin
acilmasmin ertelenmesine dair kararlar ile is bolimuU geregi baska bir Cumhuriyet
savcisi tarafindan uzlastirma hiikiimleri uygulanmak suretiyle sonuglandirilmak iizere
dosyanin uzlastirma biirosuna gonderilmesi amaciyla tanzim edilen kararlarin hem
bakilan hem de ¢ikarilan is miktarina ilave edilerek ayrica izahat kisminda gosterilmesi,
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Cumbhuriyet savcisi tarafindan uzlastirmaciya tevdi edilen ancak heniiz sonuglanmayan
sorusturma dosya sayisinin is cetvelinin izahat kisminda gosterilmesi,

11- Daimi arama kararmin verilmesinden itibaren bir yil gecen dosyalar ile ticer aylik zaman
dilimleriyle ii¢ kez aranmasina ragmen siiphelisi tespit edilemeyen dosyalarin toplam
bakilan iste gosterilmekle birlikte izahat kisminda belirtilmesi,

12- Ceza infaz kurumunda bulunan kisilere ait ilamat evraki ile kosullu saliverilip hak
ederek tahliye tarihini bekleyen kisilere ait ilamat evrakinin ¢ikan is olarak gosterilmesi,
Cumhuriyet savcisinin ilamata ait is cetveli dizenlenirken, ilgilinin terfi donemine
iliskin Bagsavciligin UYAP Bilisim Sisteminde bulunan ilamat biirosu is cetveli ile
derdest ilamlarin masalara gore beyani raporlarinin is cetveline eklenerek gonderilmesi,

13- Para cezalarina iligkin ilamat evrakinin, birinci taksitinin 6denmesi kosuluyla ¢ikan is
olarak gosterilmesi,

14- llamat evrakinda infaz i¢in tagraya gonderilen evrakin, génderen Cumhuriyet savcisina
ait is cetvelinde gelen ve c¢ikan is olarak gosterilmemesi, evraki sonug¢landiran
Cumbhuriyet savcisinin is cetvelinde gelen ve ¢ikan is olarak belirtilmesi,

15-( Ek madde: HSK Genel Kurulunun 16.01.2019 tarihli ve 2/Terfi sayih karar ile) Is
cetvelinin ihbar evraki’na iligkin boliimiinde, ihbara kaydedilen dosyalardan sorusturma
evrakina doniisenler diisiilmek suretiyle bakilan ve ¢ikan is miktarinin gosterilmest,
Sorusturma evrakina doniisenlerin ise, sorusturmaya bakan Cumhuriyet savcisinin is
cetvelinin sorugturma evraki boliimiinde gosterilmesi,

Ihbar kayd1 olusturulan evraklardan sorusturmaya doniisenlerin sayisinin buna iliskin
bélimde belirtilmesi,

16- idari yargida; tekemmiil eden dava dosyalarinn iiyelere esitlik esasma gére derhal

havale edilmesi ve zorunluluk olmadik¢a adina ilk defa havale edilen iiye tarafindan
sonuglandirilmasi, iiyelere bu sekilde tevdi edilen ve ¢ikan dosya sayisinin belirlenmesi
amaciyla her hakim i¢in ayr1 bir havale defteri tutulmasi, havale edilen ve esastan karara
baglanan dosyalarin bu defterlere ayr1 ayr1 kaydedilmesi,
(Ek: HSK Genel Kurulunun 26.10.2021 tarihli ve 736/Terfi sayih karari ile) Kadro
durumu, is sayisi, niteligi veya baskaca makul ve is akisina uygun bir gerekce
olmaksizin iiyelerin terfi donemlerinin son dort ayinda salt is ylizdelerini tutturmalarini
saglamak icin yapildigr intibaini olusturacak sekilde dosya havalesinin durdurulmasi
seklindeki uygulamanin sorumluluk dogurabilecegi nazara alinarak bu hususta gerekli
hassasiyetin gosterilmesi,

17- Idari yargida baskanlarin performanslarmin degerlendirilmesi agisindan, mahkemeye ait
i cetvelinin tanziminde, mahkemeye gelen dosyalarin toplam is olarak, sonuglandirilan
dosyalarin ¢ikan is kisminda gosterilmesi, tekemmiil edip iliyelere havale edilmeyen
dosyalarin izahat kisminda ayrica belirtilmesi,
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18- Is cetvelinin, agir ceza merkezi olan yerlerde agir ceza Cumhuriyet bassavcisi, agir ceza
merkezi olmayan yerlerde varsa Cumhuriyet bassavcisi yoksa kidemli Cumhuriyet
savcisi tarafindan doldurularak yazi isleri midiirii, Cumhuriyet bagsavcisi veya kidemli
Cumbhuriyet savcisinin giivenli elektronik imzali onaylarini miiteakiben UY AP Bilisim
Sistemi lizerinden gonderilmesi, ayrica fiziken gonderilmemesi,

19-Is cetvelinin toplu mahkemelerde mahkeme baskani, digerlerinde incelemeye tabi
tutulan hakimin kendisi tarafindan, kendisinin goérevi basinda bulunmamasi halinde
ilgili hakimin kontroll altinda doldurularak zabat katibi, yazi isleri midird ve hakimin
giivenli elektronik imzali onaylarin1 miiteakiben UYAP Bilisim Sistemi {izerinden
gonderilmesi, ayrica fiziken gonderilmemesi,

20- (Ek madde: HSK Genel Kurulunun 02.11.2022 tarihli ve 2649/ Terfi sayih karari ile)
llgililerin tayin vb. nedenlerle terfi doneminin sonunda mahallinde bulunmasimin
miimkiin olmadig1 durumlarda, gorev yerlerinden ayrilis tarihleri itibariyla miiteakip
terfisinde degerlendirilecek is cetvellerinin yukarida izah edilen usule uygun sekilde
ilgili hakim ve Cumhuriyet savcilarinin kontrolii altinda tanzim edilmesi ve terfi donemi
sonu itibartyla istenildiginde gonderilmek iizere muhafaza edilmesi,

21-1s cetvellerinin yanhs, gercege aykirt veya eksik doldurulmasinin sorumluluk
doguracagi unutulmayarak, 6zellikle tayini ¢ikan veya o mahalde bulunmayan hakim ve
Cumbhuriyet savcilari igin gerekli hassasiyetin gosterilmesi,

22-1s cetvellerinin doldurulmas1 sirasinda cetvelin arkasinda yer alan agiklamalarin
dikkatlice okunmasi ile yukarida belirtilen hususlara titizlikle riayet edilmesi,

23- Sicil figleri ile basar1 bildirim formlarinin diizenlenmesinde;

a) Haklarinda doldurulan sicil fislerinin iptali i¢in ilgililer tarafindan agilan davalarda
idare mahkemelerince; “Olumsuz bir tespit bulunmamasi, géstermis oldugu olumsuz bir
davraniga dayanilarak herhangi bir sorugturma gegirmemesi ve disiplin cezasi aldigimin
acikca belirtilmemesi, “sicillerin objektifligi” 1ilkesi c¢ergevesinde yetkili sicil
amirlerinin kanaatinin olugsmasinda etkili olan hususlarin somut bilgi ve belgeye
dayandirilmamasi” gerekgeleriyle sicil figlerinin iptaline karar verildiginden,
Yonetmelik ve ilke kararlarinda yer alan hiikiimler ile belirtilen hususlara dikkat
edilerek biitiin bolimlere iliskin goriislerin gerekgeleriyle birlikte acik ve sonug
kismiyla ¢eliski olusturmayacak bi¢imde diizenlenmesi, 6zellikle olumsuz fis
diizenlenmesi durumunda varsa dayanak belgelerinin fiste belirtilerek eklenmesi,

b) Kanun ve ilgili Yonetmelikte belirtilen siire ve hususlara uyularak hakkinda sicil fisi
veya basar1 bildirim formu diizenlenecek hakim ve savcinin ayri ayr yerlerde gorev
yapmalar1 durumunda gonderilen belgelerin en uzun siire ¢alistig1 sicil amirince; ayni
yerde calismakla birlikte sicil amirinin degismesi durumunda ise YOnetmelikte
belirtilen strelerde (Derece yiikselmeleri i¢in en az alt1 ay, birinci sinifa ayrilma ve
ondan sonraki siniflarda ise en az bir yil sicil amirleri ile calismalar1 zorunludur.)
birlikte ¢aligsilmasi sartiyla en son sicil amirince doldurulmasi, sicil amirinin tayininin
¢ikmasi durumunda fis ya da formun doldurulmak tzere bulundugu yere gonderilmesi,
ayrica sicil amirinin ilgili ile terfi donemi igerisinde birlikte ¢alistig1 tarih araliginin sicil
fisi/bagar1 bildirim formunda belirtilmesi,
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24- (Ek madde: HSK Genel Kurulunun 06.06.2018 tarihli ve 223/Terfi sayih karari ile)
(Degisik madde: HSK Genel Kurulunun 22.04.2026 tarihli ve 572/Terfi sayih karari
ile) Bolge Adliye Mahkemesi ve Bélge Idare Mahkemesi iiyelerinin is cetvellerinin
HSK Genel Kurulunun 22.04.2026 tarihli ve 569 sayili karar1 uyarinca UY AP Biligim
Sistemi Gzerinden kendisine tevzi edilen ve karar numarasi verilen isler dikkate alinarak
tanzim edilmesi, yelerin kendisine tevzi edilmeyip kararina katildigi dosya sayisinin
izahat kisminda belirtilmesi,

Daire Baskanlarinin performanslarinin degerlendirilmesi ac¢isindan, daireye ait is
cetvelinin tanziminde, HSK Genel Kurulunun 22.04.2026 tarihli ve 569 sayili karar1
uyarinca tevzi edilen dosyalardan bir dnceki yiikselme déneminden devreden dosyalar
ile terfi donemi icerisinde tevzi edilen dosyalarin toplam is olarak, sonug¢landirilan
dosyalarin ¢ikan is olarak gosterilmesi, tevzi edilmeyen dosyalarin izahat kisminda
ayrica belirtilmesi,

25- (Ek madde: HSK Genel Kurulunun 07.01.2026 tarihli ve 3/Terfi sayih karan ile) Is
bu genelge kapsaminda ¢ikan is olarak sadece ilgili kanunda 6ngoriilen siire igerisinde
gerekeesi yazilarak UY AP’tan onay asamasi tamamlanan kararlarin gosterilmesi,

Konularinda gerekli dikkat ve 6zenin gosterilmesi hususunun, Genel Kurulun
30.04.2014 tarih ve 215 sayili karart ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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