T.C.
HAKIMLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU

Sayl : 87742275-010.06.01-0059-2015 24112016

Konu : Arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesi

ARSIV IC GENELGESI

Bilindigi tizere. devlet arsiv hizmetlerinde biitiinliik ve siireklilidin temini maksadiyla,
kurum ve kuruluslarin arsiv hizmetleri konusunda idari, hukuki ve teknik bakimdan arsiv
diizenlemelerine ve uygulamalarina imkan saglayacak 3473 sayili “Muhafazasina Liizum
Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun™ ile “Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik™
1988 yilinda yiiriirliige girmistir. Bu diizenlemelerle, kurum ve kuruluslarda tesekkiil eden
Devlet evrakimn korunmasi, tasnifi ve yararlanmaya sunulmasi konularn, kisaca Devlet
arsivlerinin gelecegi teminat altina alinmistir.

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin 45 inci maddesinde kurum veya
kuruluslarin, hususiyeti ve UrettiZi evrakin 6zelliinden kaynaklanan durumlarda, anilan
Yoénetmelik hiikiimlerine aykin olmamak kaydi ile Devlet Arsivleri Genel Miudiirliigiiniin
uygun gorlstinli alarak, lic ay icerisinde kendi argiv yonergelerini hazirlayacaklar
dlizenlenmistir.

Konuyla ilgili olarak, Genel Sekreterlik ve Teftis Kurulu Biirolarinin Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin, Arsiv ve Dosya Blirosunun goérev taniminin yer aldigi 34 lincii
maddesinde, kurum ve birim arsivinin olusumu, gérev ve yetkileri, arsivlik malzemelerle ilgili
bekleme siireleri ve diger hususlarin i¢ genelge ile diizenlenecegi belirtilmistir.

Bu bakimdan, Hékimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu (Kurul) arsiv hizmetlerinin
yuriitiilmesi hususunda asagidaki usul ve esaslar belirlenmistir.

1) Arsiv hizmetlerinde uygulanacak mevzuat;

Kurul arsiv hizmetleri. 3473 sayih Kanun, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik ile bu I¢ Genelge hiikiimleri cergevesinde yiiriitiilecektir.

2) Tanimlar;

a) Birim arsivleri: Genel Sekreterlik ve Teftis Kurulu Baskanligi biirolarinda bekleme
stiresi dolan arsivlik malzemenin belirli bir siire saklandig1 yerlerdir.

b) Kurum arsivi: Genel Sekreterlik ve Teftis Kurulu Baskanlif blirolarimin giinliik is
akis1 icerisinde kullanmadid1 ve aym zamanda birim arsivlerinde bekleme siiresini dolduran
malzemenin saklandig yerdir.
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3) Birim arsiv sorumlulari;

Sube miidiirleri, idaresi altinda bulunan biirolarin birim arsiv sorumlusu olarak gérev
yaparlar. Sube miidiirli bulunmayan biirolarda, o biironun isbéliimii itibariyla sorumlusu olan

genel sekreter yardimeisi tarafindan, ilgili biiro personelinden biri, birim arsiv sorumlusu olarak
gorevlendirilir.

4) Birim argivine verilecek malzemenin ayrimi, uygunluk kontrolii, teslim islemleri;

Her yilin ocak ay1 igerisinde, 6nceki yila ait arsivlik malzeme, birim arsiv
sorumlularimin  gézetiminde, tiim ilgili biiro personeli tarafindan isbirligi icinde gdzden
gecirilerek;

a) islemi tamamlananlar,

b) islemi devam edenler.

¢) islemi tamamlanmig olmasina ragmen elde bulundurulmas: gerekli olanlar,

seklinde ayirima tabi tutulur.

Ayirim sonucu, islemi tamamlanmig ve birim arsivine devredilecek malzeme, ilgili
biiro personeli ile birim arsivi sorumlusu tarafindan miistereken uygunluk kontroliinden
gecirilerek, muteakip takvim yilinin ilk {i¢ ay1 igerisinde birim arsivine devredilir.

Teslim islemleri, birim argivi sorumlusu tarafindan yerine getirilir. Arsivlik
malzemenin birim arsivine teslimi, uygunluk kontrolii yapilmis olan kayit defterleri veya
foyleri ile yapulir.

Resmi Gazete, kitap, brostir ve benzeri evrak, ilgili biiroda muhafaza edilir.
5) Birim arsivinden yararlanma:

Biirolarca, gerektiginde goriilmek veya incelenmek {izere, ancak disariya
cikarilmamak kaydiyla, birim ve kurum arsivinden imza karsilifi dosya alinabilir. Alinan dosya
inceleme sonunda geri verilir. Birim ve kurum arsivinden bu gekilde ¢ikarilan dosya ve evrakin
kaydi tutulur.

6) Kurum arsivine devir;

Birim arsivinde saklanma siiresini tamamlayan arsivlik malzeme, “Kurum Arsivine
Devredilecek™ olanlar seklinde ayrilarak, uygunluk kontroliinden gecirildikten sonra kayit
defterleri veya foyler ile kurum arsivine devredilir.

7) Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonu;

Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonu, kurum arsivinden sorumlu olan Arsiv
ve Dosya Biirosu tetkik hakiminin bagkanliginda, anilan biironun sube miidiirti ve bir memuru
ile malzemeleri ayiklanacak ve imha edilecek ilgili blironun bu is i¢in gérevlendirilen tetkik
hékimi, birim arsiv sorumlusu ve bu biironun bir memurundan tesekkiil eder. Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Biirosu tetkik hakimi komisyonun tabii tiyesidir.

Kurum arsivinde yapilacak ayiklama ve imha islemleri, Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmeligin dordiincii ve beginei kismindaki hitklimlere gore, kurum arsivince
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yerine getirilir. Kurum arsivinde yapilacak ayiklama ve imha islemleri, isbsliimii itibaryla arsiv
hizmetlerinin yiiriitilmesinden sorumlu genel sekreter yardimcisinin gozetim, denetim ve
sorumlulugunda yiirtitiliir. Birim arsivlerinde ayiklama ve imha islemi yapilmaz.

8) Imha listeleri;

Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonunun hazirladigi imha listeleri, Devlet

Arsivleri Genel Midirliginiin uygun gorisii alindiktan sonra, Genel Sekreterin onayini
miiteakip kesinlik kazanir.

[mha listeleri kesinlesme tarihinden itibaren birim ve kurum arsivlerinde on yil siire
ile muhafaza edilir.

9) Imha sekli:

Imhalik evrak, Bagbakanlik Ergazi KAgit Paralama, Parcalama ve Balyalama Unitesine
teslim edilerek kiydirilabilecedi gibi, bagkalari tarafindan goriiliip okunamayacak sekilde
kiyilmak sartiyla ihale yoluyla satilarak geliri hazineye irat kaydedilebilir ya da kamuya vararls
dernek veya vakiflara hibe edilebilir.

10) Tespit ve degerlendirme formu, saklama miiddetinin baslamasi;

Arsivlik malzemenin birim ve kurum arsivlerinde saklama siirelerinin 6ngérildiigii
tespit ve degerlendirme formu. ekte gosterilmistir.

Arsivlerdeki saklama miuddeti, evrakin islemi tamamlanip, kesin sonucu alindiktan
sonra baslayan siirelerdir.

11) Tespit ve degerlendirme formundaki ibarelere iliskin agiklama;

“Devlet Arsivi'ne gonderilir” ifadesi, arsiv malzemesi vasfini tasiyan malzemenin
Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonunca imha edilemeyecegini belirterek, yapilacak
tasniften sonra kurum arsivindeki bekleme stiresini takiben Devlet Arsivleri Genel
Midurligi'ne devredilecek arsiv malzemesi icin kullanilmagstir.

“Kurumunda saklamir™ ifadesi, giinliik is akisi icerisinde siirekli ihtiya¢ duyulan
malzeme i¢in kullanilmistir. Bu agiklamanin bulundugu dosyalar, imhaya tabi tutulmayacaktir.
Bu dosyalar zaman iginde aktivitesini kaybederek, muhafazasina liizum goriilmemesi
durumunda, Devlet Arsivleri Genel Mudurligi'niin gorisii alindiktan sonra yeniden
degerlendirilmeye tébi tutulacaktir. Ciinkii, bu malzemenin biiylk bir ¢ogunlugu, arsiv
malzemesi vasfin1 tasimaktadir. Biirolarca siirekli kullanilmalari sebebiyle, saklanmalarn
mevzuat gergevesinde uygun goriilmustiir. Bu tiir evrak birim arsivinde saklanir.

“Devlet Arsivi'ne gonderilmez” ifadesi, arsiv malzemesi vasfini tasimayan malzeme
icin kullamlmistir. Bu tiir malzeme, saklama siireleri i¢inde muhafaza edilecektir. Formda

belirtilen siireyi doldurduktan sonra Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonunun karari ile
imha edilebilecektir.

“Ayiklama ve Imha Komisyonunca degerlendirilir” ifadesi. igerisinde arsiv malzemesi
ve arsivlik malzeme vasfini tasiyan malzemenin de bulundugu dosyalar i¢in kullanmilmigtir.
Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonu, bu mahiyetteki dosyalarda arsiv malzemesi
hiiviyetinde goriilenleri ayurt edecektir. Argiv malzemesi saklama siireleri sonunda Kurum
Arsivi tarafindan Devlet Arsivi'ne devredecektir.
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12) Arsiv plant;

Arsivin giivenligini saglamak ve argivden yararlanmayi kolaylastirmak iizere birim ve
kurum arsivlerince birer arsiv plani hazirlamr ve goriilebilecek bir yere astlir.

Arsiv plani, arsiv depolarinin krokilerini, i¢inde bulunan arsiv malzemesinin tiiriinii ve
ilgili oldugu biiroyu gésterir.

13) Arsiv hizmetleri faaliyet raporu:

Arsiv ve Dosya Biirosunca, y1l igindeki arsiv faaliyetleriyle ilgili bilgiler Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Y&netmelik ekinde yer alan "Arsiv Hizmetleri Faaliyet Raporu'na

islenmek suretiyle, miiteakip takvim yilimin Ocak ayinda Devlet Arsivleri Genel Midirliigi’ ne
gonderilir.

14) UYAP’ta tiretilen evrakin saklanmast;

UYAP’ta iiretilen ve fiziki ¢iktis1 alinmayarak sistemde saklanan ancak I¢c Genelge
ekindeki tespit ve degerlendirme formunda sayilan tiirden evrakin, kaybim onlemek ve
devamlilifimi saglamak amaciyla, bir kopyasi dvd, cd veya benzeri kayit ortamlarina aktarilmak
suretiyle muhafaza edilir. Bu tiir sanal kayit malzemesi, her y1l mart ay1 sonunda birim arsiv
sorumlularinca, uygun kosullarda saklanmak iizere Arsiv ve Dosya Biirosuna tevdi edilir.

Ayrica, birim argiv sorumlulari, bu tiirden evrakin kopyasiin diizenli olarak ilgili
blironun sanal paylasim klasoriinde (fileserver) olusturulacak mahsus arsiv dosyasina
aktarilmasini saglarlar.

Bilgi edinilmesini ve argiv hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak yukarida
belirtilen hususlarda gereken dikkat ve dzenin gdsterilmesini rica ederim.

/-

Adalet Bakani
Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskam
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HAK_I’MLER VE SAVCILAR YUKSEK KURULU
ARSIV TESPIT VE DEGERLENDIRME FORMU

Genel Sekreterlik ve Teftis Kurulu Bagkanhg Biirolar:
(Genel Saklama Siireleri)

Saklama Siiresi

Sira z
No Malzemenin Adr ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
Gelen ve giden evrak kayit fisleri .
1 B 2 2 i’ ® i
\ié dafietlent flestmmet defierleri 5wyl S5yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
2 | Bilgi edinme evraki 5yl 10 y1l Devlet Arsivi'ne génderilmez.
3 Miiteferrik yazismalar Sl 5 vil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
4 | Birimler arasi yazismalar 5 yil - Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5 Kurumlar arasi yazismalar 5wl - Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
Donemsel faaliyet raporlari . Yl“.]k. faaliy eF, rapor Stratej:
6 g Swil 25 yil Gelistirme Biirosunca Devlet
(Stratejik plan vb) = " i
Arsivi’ne gonderilir.
Vi Gortisler Siiresiz Kurumunda saklanir.
8 | Istatistiki bilgiler Siiresiz Kurumunda saklanir.
Daire/ I Kurul giindemleri il N
9 = e uru sun cre Siiresiz Kurumunda saklanir.
goriisme tutanaklari kartonu
Daire/Genel k ;
10 : ?ne ! Fymu) Atal Siiresiz Kurumunda saklanir.
defterleri ve karar kartonu
Birimde gérev yapan personelin g .elE'SO(;'ICl
gbrev sliresince adlarina agilan ‘nmden - i :
11 | ° ayrildiktan - Devlet Arsivi'ne génderilmez.
personel dosyalari sonra =
(Golge dosyalar) 5 il
12 sory  Snergeletine  haznlanan Syl 10 y1l Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
cevaplar
Bakanhklardan  veya  diger
Kurumlardan  gelen  genelge C o .
3 . e b ; - D A o | ’
13 tamim. teblig, vb. (Yiiriirliikten Sy evlet Arsivi'ne gonderilmez
kalkanlar)

Genel Sekreterlik Biirolan

BIRIM: Acik Sicil Biirosu

1 Giden evrak dosyas: Syl 10 y1l Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.

2 | Kararname ve terfi listeleri Syl 25yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.

3 Disiplin cezalar1 ve af klasorii Syl 10 vl Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.

4 Klm.l.ll.\: v TRl teseliom 5yil 10 y1l Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
klasorii Y

5 Pasaport klasorii Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
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Saklama Siiresi

Sira ;
No Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
BIRIM: Arsiv ve Dosya Biirosu
Hakim ve savcilarin agik sicil ve BLIIEKI !(.am_uyfl rr?_al alinig salisiyetiess
1 v reer oluncaya 101 yil iligkin 6zliik dosyalar1 Devlet
ozliik dosyalari D . -
kadar Arsivi’ne gonderilir.
N Emekli hakim ve savcilarin agik !(-am.uy-'fl n}al olmug gahsiyetlere
2 o - . - 101 yil iliskin 6zliik dosyalar1 Devlet
sicil ve ozliik dosyalari . L -
Arsivi’ne gonderilir.
A Ayikl i listeleri il i ;
3 Y1 a’ma v imha listelert ile 10 yil - Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
tutanaklari =
Devlet Arsivleri Genel
4 Miidiirliglinden gelen genelge ve 2wl i e ———
dagitimli yazilar (giindemden ks v 3vINe gonde )
diisenler-yiiriirlitkten kalkanlar)
Devlet Arsivleri Genel
3 Mudiirliigiine teslim edilen Siiresiz Kurumunda saklanir.
evrakla ilgili yazisma dosyalari
6 | Denetim raporlari Syl | 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
7 Tespit rapor.l-arl (d‘evlet BB Siiresiz Kurumunda saklanir.
tarafindan gonderilen)
8 Arsl"vcmk ilgllertve meyauat Siiresiz Kurumunda saklanir.
dokiimani
9 | Dosya plam (Y6netmeligi) Siiresiz Kurumunda saklanir.
BIRIM: Basin ve Halkla fliskiler Biirosu
[gili birimce olusturulacak
1 Giinliik basin biilteni Siiresiz elektronik arsiv ortaminda
kurumunda saklanir.
2 | Basin duyurulari Siiresiz Kurumunda saklanir.
3 sbonslicglenlerie itigin 2 yil Sl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
evrak
BIRIM: Baskanhk Biirosu
Baskan tarafindan yapilan
1 yeniden inceleme ve itiraz Syl 10 il Devlet Arsivi'ne génderilmez.
talepleri
Bagkan tarafindan daire Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.
2 . . 5yil 10 y1l
kararlarinin aksine verilen olurlar
BIRIM: Dava Isleri Biirosu
S e Devlet Arsivi’ne génderilmez.
1 Idari dava dosyalar 5yl 30 yil

(Kararlar birimde siiresiz
saklanir.)
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Sirs Saklama Siiresi
No Malzemenin Adi1 ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
Devlet Arsivi'ne génderilmez.
2 | Adli dava dosyalan Syl 20 yil (Kararlar birimde siiresiz
saklanir.)
3 | Tekzip ve ihtar klasorii 5yl Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
4 | Degisik isler klasorii Syl Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5 | Odenek klasérii 5 yil Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
6 | Yargilama gideri iade klasorii 5wyl 5yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
7 | Tebligat mazbata klasorleri 5wl Syl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
8 | Vekalet uicreti klasorleri 5yl Syl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
BIRIM: Disiplin Biirosu
Disiplin cezasi verilmeyen
I ini .
dosya a:r (Fjeza te.lylnlne yer Ayiklama ve fmha
1 olmadig karari, islemden 2wyl 10 yil i “nca dederlendirili
Y ey omisyonu’'nca degerlendirilir.
verilmesine yer olmadigi kararr)
. : Ayiklama ve Imha
2 2
= | Tear(lalesivel) 2y oyl Komisyonu'nca degerlendirilir.
3 Uyarma/ortadan kaldirma verilen 5 il 10 vl Ayiklama ve Imha
dosyalar (70/2 geregi) Y Y Komisyonu'nca degerlendirilir.
. . Ayiklama ve imha
4 | Uyarma cezasi verilen dosyalar Syl 10 y1l Komisyonu’nca degerlendirilir.
5 Ayliktan kesme cezasi verilen & 10 vl Ayiklama ve Imha
dosyalar Y Y Komisyonu’'nca degerlendirilir.
: i Ayiklama ve Imha
6 | Kinama cezasi verilen dosyalar Syl 10 w1l Komisyonu’nca degerlendirilir.
Kademe ilerlemesini durdurma Ayiklama ve Imha
7 ; ) 7 yul 10 yil ; 5 o 5 wis
cezasi verilen dosyalat Komisyonu'nca degerlendirilir.
3 Derece yiikselmesini durdurma 10wl 30 vil Ayiklama ve Imha
cezasi verilen dosyalar y i Komisyonu’'nca degerlendirilir.
9 Yer degistirme cezasi verilen 10 vil 30 vil Ayiklama ve Imha
dosyalar Y il Komisyonu'nca degerlendirilir.
Meslekten ¢ikarma cezasi verilen Ayiklama ve Imha
10 dosyalar 10yl 431l Komisyonu’nca degerlendirilir.
BIRIM: Dis iliskiler ve Proje Biirosu
Uluslararasi kuruluslar ile Ayiklama ve imha
1 yapta yaagmar (CLER, 3yl oyl Komisyonu’nca degerlendirilir
CCJE, AYKA, IAP vb.) = '
A N(Ijektuplarl(HSlet(. B_a$kan\;ftal(\'jlh i {6 Ayiklama ve Imha
= | acind yazian yUrt iet ve yurt ciyl Y Y Komisyonu’'nca degerlendirilir.
mektuplar)
Ayiklama ve imha
3 Proje evraki 5yl 10 yil Komisyonu'nca degerlendirilir.
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Sira
No

Malzemenin Adi ve Konusu

Saklama Siiresi

Birim
Arsivinde

Kurum
Arsivinde

Diisiinceler

BIRIM: En Ust Dereceli Kolluk Amirleri Sikayet Biirosu

1 EUDKA sikayet dosyalari 5yl 10 yil Devlet Arsivi‘ne génderilmez.
2 | Tebligat posta listeleri Syl 10 y1l Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
BIRIM: Gizli Sicil Biirosu
Emekli Kamuya mal olmus sahsiyetlere
1 Gizli sicil dosyalar oluncaya 101 yil | iligkin gizli sicil dosyalar
kadar Devlet Arsivi’ne génderilir.
BIRIM: Hikim ve Savei Sikayet Biirosu
Hakim ve Cumhuriyet savcisi i .« :
1 sikayet dosyalari S5yl 10 y1l Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Hékim ve Cumbhuriyet savcisi
2 | sicil sirasma gore tutulan sikayet Stiresiz Devlet Arsivi'ne génderilmez.
mukteza defterleri
3 | Is boliimii cetveli kartonu 5yl | 10yl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
BIRIM: idari ve Mali Isler Biirosu
1 Gl ohurdar, saymanlikls Syl 5 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
yapilan yazismalar
2 Kurum ve finmalaria yapilan Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
anlasmalar 2
3 | Arag klasorii Syl Syil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
4 | Servis araci hizmet alim1 klasorii 5yl - Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
5 Motorltl t.'flsltlarm Bylik knllarmm 2 yil - Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
cizelgeleri =
6 | Ambar takip foyleri S5yl Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
i Arag sorev Kagrtlari ve talep 2wyl - Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
fisleri =
8 Benzin fisleri 5yl - Devlet Arsivi’ne gbnderilmez.
9 | Odeme emirleri 5yl 10 yil | Devlet Arsivi'ne génderilmez.
10 | Odeme emirleri icmalleri 5yl Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Odenek verme, ddenek aktarma,
11 | ddenek serbest birakma ve ek Syl - Devlet Arsivi’ne gdnderilmez.
odenekle ilgili yazigmalar
Cesitli harcama kalemlerine ait
12 | tahakkuk miizekkereleri, verile Syl 5yl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
emirleri
Odenek {istii yapilmis olan
13 | harcamalarla ilgili mevkufat 5wl Syl Devlet Arsivi’ne génderilmez.
miizekkereleri
Biitce teklifleri, biitce tasarisi, PP .
14 iealefve fitas hitsaler 5yl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
15 | Ayhk mizanlar 5 yil 10 vil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
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Sira Saklama Siiresi
No Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
16 | Yilsonu kesin hesabi 5yl 10 yil Devlet Arsivi’ne génderilir.
17 | Yilsonu mizanlar 5yl 10 vil Devlet Arsivi’ne eonderilir.
Bankalardan gelen dekontlar ve iy sng .
18 ekstreler 5 yil S5yl Devlet Arsivi’'ne gonderilmez.
Cari | 6 i . 3ot .
19 art nesap §qzle5me|er1 e 5 yil Syl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
bunlarla ilgili yazismalar =
20 | Biitgeler ve revize biitgeler 5yl 10 vl Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.
21 | Bilangolar 5wl 10 y1l Devlet Arsivi’ne gonderilir.
22 | Bakim onarim dosyalar 5 yil 5yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
Tiiketim giderleri dosyasi c 5 s :
2 S e o
23 (Dogalgaz, elektrik, su vb.) Syl 5wyl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
24 | Tasit sigorta poligeleri Svil - Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.
Giyecek yardimiyla ilgili
25 | yazigsmalar, giyecek yardimindan 2 yil - Devlet Arsivi’ne génderilmez.
yararlanacak personel listeleri
26 Ten'l_usler, t'en!q.s bel gelati ?’c Syl - Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.
tenkislerle ilgili yazismalar
27 Sigortalama r7lerlerns ait 1 yil - Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
yazigmalar ©
28 Danil sigertalana e tlgih 1 yil - Devlet Arsivi’ne génderilmez.
yazigmalar
Biitce hizmetlerinden dogan .. " .
5 B _ -
29 sihis Barglai, barelidglert Syl Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.
30 | Defter-i kebir Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.
" Biitce giderleri ve 6deme . T <
31 emirleri defteri Syl Syl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
32 &Eig:ﬁ;&i?en (Detter 2 il - Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
32 ?jgzi wminstinskiplan ke 5yl 10 y1l Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
34 | Mutemetlik maas dosyalari Syl 45 vl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
35 | Mutemetlik faturalar S5yl Syl Devlet Arsgivi'ne gonderilmez.
36 | Mutemetlik 8deme emri belgeleri 5 yil 10 vl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
Ihale dosyalari (Bakim, yapim ve Biiyiik ve énemli goriilen ihale
37 | onarim igleri, gitvenlik vb. 5wyl 10 vl dosyalar Devlet Arsivi’ne
konularla ilgili ihaleler) gonderilir.
38 | Mutemetlik sdzlesme dosyalar Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
BIRIM: Insan Haklar Biirosu
1 AIHM Kararlari cevirisi Stiresiz Kurumunda saklanir.
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Sira
No

Malzemenin Ad: ve Konusu

Saklama Siiresi

Birim
Arsivinde

Kurum
Arsivinde

Diisiinceler

BIRIM: insan Kaynaklan Biirosu

Kurul personelinin ézliik ve gizli
sicil dosyalari

Emekli
oluncaya
kadar

101 yil

Kamuya mal olmus sahsiyetlere
iliskin 6zliik dosyalar1 Devlet
Arsivi’ne sénderilir.

[§9]

Kurulda gérev yapanlarin meslek
ici egitimleri ile yurt ici ve yurt
dis1 editim evraki

Syl

45 y1l

Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.

La

Kurul personelinin atama, nakil,
intibak, gorevde yiikselme.
unvan degisikligi, terfi, disiplin,
izin, sendikal faaliyet, emeklilik,
yan 6deme ve 6zel hizmet
tazminatlari, egitim, istifa,
miistafl. asli Devlet
memurluguna atanma, askerlik
nedeniyle ayrilis ve baslayis.
gbéreve son verme, kadro tenkis
tahsis ve benzeri dzliik
islemlerine iliskin evrak

5yl

45wl

Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.

Yurt ici ve yurt disi
gorevlendirme olurlar

Syl

10 y1l

Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.

BIRIM: Islemler ve Genel Kurul Biirosu

Genel Kurul ve Birinci Daire
kararlarina iliskin tebligat ve
ekleri

5yil

10 y1l

Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

S

HSYK Teftis Kurulu
Baskanliinca gdnderilen ve
geredi icin ilgili birimlere
dagitimi yapilan denetim
raporlari

2yl

3yl

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

(%)

Yargitay ve Danistay iiyeligi
secimlerine iliskin evrak

10 yil

10 yil

Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.

BIRIM: Kararname Biirosu

1

Kararname klasérleri

5yl

25 yil

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2

Tayinlerle ilgili yazismalar

5yil

Devlet Arsivi’ne gdnderilmez.

BIRIM: Meslege Kabul Biirosu

|

1

| Dénem kura klasorii

Siiresiz

l Kurumunda saklanir.
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Saklama Siiresi

Sira ;
No Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
Yeniden meslege kabul,

5 meslekten ¢ekilme, hak cxi il )

| mahrumiyeti, Adli Tip’a sevk Siiresiz Kurumunda saklanir.
dosyalari

3 Tebligat posta listeleri S5yl | 10wl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

BIRIM: Meslek i¢i Egitim Biirosu

1 Meslek ici egitim taslaklar 5yl 10 vil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
Egitim dosyasi (Egitim
programi, olurlar, katilanlarin Farkli esitimleri i

5 listeleri, egitimin diizenlenecegi arki eeltlm"er: eeren

2 g e e = 5wl 5yl dosyalardan ornekler Devlet
yer, siiresi, egitim i¢in hazirlanan ArSivie snderili
ders notlari, egitim raporu, video rsivirne gondertlr.
ve ses kayitlari)

Cesitli kurum ve kuruluglarca
diizenlenen kurs, seminer,

5 konf .S : . . .

3 S OHANG: SETHpOR UL vh 5 yil Syl Devlet Arsivi'ne gbnderilmez.
faaliyetlerle ilgili yazismalar =
(programlar, katilimen listeleri ve
izinler)

j | Eetmiedghyili taalives Syl 10 y1l Devlet Arsivi'ne génderilmez.
raporlari

5 | Duyurular klasorii 5yl 10 y1l Devlet Arsivi’ne génderilmez.

BIRIM: Mevzuat isleri Biirosu
Kanun — Tiiziik — Yonetmelik —

1 Yimergeler  — Tel?llgler . Stiresiz Kurumunda saklanir.
Genelgeler — Duyuru islemlerine
ait dosyalar

2 | Toplanti dosyalari 5 yil 10 vl Devlet Arsivi’ne gdnderilmez.

3 Ec?tltlbggs;;llji::lz. Rt 1le bilg] Syl 10 y1l Kurumunda saklanir.
Uluslararas: Kurum ve

4 kurul uslarcd hazn‘lanzin raporlara 5yl 10 vil Devlet Arsivi’ne génderilmez.
iliskin cevap ve degerlendirme €
dosyalari

5 Mevzuat goriis taleplerine iliskin Syl 10 y1l Devlet Arsivi'ne génderilmez.
cevaplar

BIRIM: Miistemir Yetki Biirosu
1 | Miistemir yetki klasorleri 5 yil | 25yl | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
BIRIM: Strateji Gelistirme Biirosu
1 | Yatirim programlar teklifleri Syl 10yl Devlet Arsivi’ne gbnderilmez.
2 l Biitce tasarilari Syl | 10wl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
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Saklama Siiresi

Sira .
l\llo Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
3 | Biitge teklifleri Syl 10 y1l Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
4 Biitce kanunlari ve 6rnekleri Syl 10 yil Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
Biitce goriismeleri davet e . .
5 yazismalart Syl - Devlet Arsivi’ne génderilmez.
Odenek, ' ak , y i
6 e 4 Syl - Devlet Arsivi’ne génderilmez.
yazismalar S
7 | Yillik tasit ahmlari teklifleri 5yl - Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Odenek tistii harcamalar ile ilgili S
8 mevkufat talepleri, miizekkereler Syl 5yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
9 | Aylik mizanlar Swvil 10 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
10 | Yilsonu kesin hesabi 5yl 10 y1l Devlet Arsivi’ne sonderilir.
11 | Kesin hesap cetvelleri 5 yil 10 yil Devlet Arsivi’ne gonderilir.
12 | Biitceler ve revize biitgeler Syl 10 vl Devlet Arsivi’ne génderilir.
13 | Yilsonu mizanlar Syl 10 vl Devlet Arsivi’ne génderilir.
14 | Performans programi Syl 10 vl Devlet Arsivi’ne eonderilir.
BIRIM: Terfi Biirosu
| Terfilere esas yazigmalar, terfi
listeleri, terfi olurlar ve ilgili her Syl 35 yil Devlet Arsivi'ne génderilmez.
tiirlli evrak
2 !(at.:ler.nf-: ve.derscetlerlemeler Syl 10 w1l Devlet Arsivi’ne gdnderilmez.
ile ilgili yazismalar =
3 Terf1 defterleri, is cetvelleri Siiresiz Kurumunda saklanir.
Teftis Kurulu Bagkanlig Biirolar
| Her tiirli denetim raporu ve 5 il 35 vl Ayiklama ve Imha
cevaplari Y > Komisyonu'nca degerlendirilir.
2 | Denetim programlar 5wyl 10 y1l Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
Isim ve is fihristleri. is emirleri
kayit defteri, teftis ve tahkikat
3 dosyalar, tkip fis] gihi evrakio 5 yil Syl Devlet Arsivi’ne génderilmez
takibini kolaylastirmak Y Y ¥ = '
maksadiyla tutulan her tiirlii
kayit
Ortaklasa yapilan teftis ve
sorusturmalarda miifettisler
4 | arasinda yapilan ara yazismalar Syl 5yl Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
ve is bélimi icin gdnderilen
yazilar
5 90revlendu‘me blurldn) ve yolluk 5wl 10 y1l Devlet Arsivi'ne gdnderilmez.
ddeme evraki _
6 Disiplin sorusturma raporlari, 5 vl 35 wil Ayiklama ve Imha
ekleri ile ilgili dosya Y Y Komisyonu'nca degerlendirilir.
7 Inceleme raporlari, ekleri ile 5wl 35 vl Ayiklama ve Imha
ilgili dosya Y Y Komisyonu’nca degerlendirilir.
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it ) Saklama Siiresi
No Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
Arsivinde | Arsivinde
Kamuya mal olmus ve
Arastirma raporlari, ekleri ile 4 kamuoyunu ilgilendirenler
8 P 5yl 35 yil o s .,
ilgili dosya secilerek Devlet Arsivi’ne
gonderilir.
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