HAKIMLER VE SAVCILAR KURULU
TASIT SEVKi VE GARAJ AMIRLiGi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, Hakimler ve Savcilar Kurulu’nun garaj idaresi,
araclarin sevki, bakimi ve muhafazasina iliskin usul ve esaslar ile garaj amiri ve gorevlilerinin
gorev ve sorumluluklarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge Hakimler ve Savcilar Kurulu Idari ve Mali isler Biirosu
Garaj Amirliginin sorumluluklar ile isleyise iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 11/12/2010 tarihli ve 6087 sayili Hakimler ve Savcilar
Kurulu Kanununun 13 tincii maddesi ile 04/07/2012 tarihli Genel Sekreterlik ve Teftis Kurulu
Biirolarinin Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik’in 6 nc1 maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Bagkanvekili: Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanvekilini,

b) Garaj Amiri: Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan gorevlendirilen, soforler
iizerinde gozetim ve denetim yetkisi olan sube miidiirti, sef veya uygun gortilen kisiyi,

c) Garaj Gorevlisi: Kurulda gorev yapan veya gorevlendirilen soforleri,

¢) Garaj: Kurula ait resmi plakali makam ve hizmet araglarinin park edildigi alani,

d) Idari ve Mali isler Biirosu: Genel Sekreterlige bagl biiroyu,

e) Kanun: 05/01/1961 tarihli 237 sayili Tagit Kanununu,

f) Kurul: Hakimler ve Savcilar Kurulunu,

g)Tasit: Hakimler ve Savcilar Kurulu miilkiyetinde veya hizmet alimiyla edinilmis
olan veya diger kamu kurum ve kuruluslarina ait olup da gegici olarak Kurulda kullanilan
tasitlari,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
Giinliik hizmetlere tasit ve sofor gorevlendirilmesi

MADDE 5- (1) Kurul hizmet birimlerinin giinlik tasit ihtiyaclar1 imkanlar
cergevesinde karsilanir. Glinliik hizmete tahsis edilen tasitlar ancak resmi hizmetin yerine
getirilmesinde kullanilir, kisisel hizmetlerde kullanilamaz.

(2) Hizmet birimlerinin gilinliik tasit tahsis taleplerinin karsilanmasinda asagidaki
hususlar gozetilir:

a) Yonerge Ek-1 de yer alan “Tasit Talep ve Gorev Formu” eksiksiz doldurulur. Talep
gerekcesinde; aracin hangi gorevin ifasi igin istenildigi, resmi aracin ne zaman ve nereye



hareket edecegi acikga belirtilir. Acil ve zorunlu haller disinda tasitlar giizergdh disina
cikarilmaz. Tasit Talep ve Gorev Formu, talep eden biiroda gorevli tetkik hakimi tarafindan
imzalanarak Idari ve Mali Isler Biirosuna gonderilir.

b) Usuliine uygun olarak doldurulan “Tasit Talep ve Gorev Formu” Idari ve Mali Isler
Biirosunda gorevli tetkik hakimi tarafindan onaylandiktan sonra geregi icin Garaj Amirligine
gonderilir. Acil ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde Idari ve Mali isler Biirosu Sube
Miidiirti ilgili onay1 yapar.

¢) Heyet, etkinlik, karsilama, ugurlama, toplant1 ve benzeri durumlar ile bir program
dahilinde olan tasit talepleri form kullanilmadan {ist yaziyla yapilir ve yaziya goérevle ilgili
program detayi eklenir.

(3) Bu maddede belirlenen usuller disinda hi¢bir sekilde tasit tahsisi yapilmaz.

Ulastirma hizmetlerinden sorumlu birimin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Kurulun ulastirma hizmetlerini idari ve Mali Isler biirosu yerine
getirir. Idari ve Mali Isler biirosunun ulastirma hizmetleriyle ilgili gorev, yetki ve
sorumluluklar1 sunlardir:

a) Tasitlar1 hizmete sevk etmek,

b) Ulastirma hizmetlerinde gorevli personeli sevk ve idare etmek,

) Tasitlarin; bakim ve onarimlarini, akaryakit ve yag ikmallerini, trafik tescillerini,
fenni muayene ve egzoz emisyon Ol¢limlerini, zorunlu mali mesuliyet ve ilgili mevzuat geregi
izin verilen hallerde kasko sigortasini, otoyol, koprii ve arabali vapur gegisleri ile ilgili is ve
islemlerini yapmak,

¢) Kurulun ¢alisma sartlart ve mesai saatlerindeki degisikliklere bagli olarak
hizmetlerin aksatilmadan etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla diizenleyici
tedbirler almak ve uygulamak.

Tasit zimmetleri

MADDE 7- (1) Tasitlar gorevli sofore diizenlenen zimmetle ve imza karsiliginda
teslim edilir. Zimmet evrakinda tasitin marka, cins, model, motor ve sasi numaralari, plaka
numarast, tasit tizerinde bulunan ses ve goriintii cihazlari ile tiim ekipmanlar belirtilir.

Sorumluluklar

MADDE 8- (1) Bu Yonerge ¢ercevesinde tasit tahsis edilenler ve tasitlari kullananlar,
kanun ve yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak hareket etmekle yilikiimlidiir. Bu
yikiimliiliige uymayanlar ve miisaade edenler hakkinda 237 sayili Kanunun 16 nc1 maddesi
hiikiimleri uygulanir.

(2) Sofor kendisine zimmet ile teslim edilen tasiti kusurlu olarak bakimsiz
birakmasindan dogan ariza ve hasarlar ile trafik kusurlarindan, 14/7/1965 tarih ve 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu ile 22/05/2013 tarih ve 4857 sayili Is Kanunu uyarmnca sorumludur.

Garaj amirinin gorevlendirilmesi ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Idari ve Mali Isler Biirosundan sorumlu Genel Sekreter Yardimcisi
tarafindan bir kisi Garaj Amiri olarak gorevlendirilir. Garaj Amiri, Idari ve Mali Isler
Biirosuna bagli olarak gorev yapar.

(2) Garaj amirinin gorevleri sunlardir:

a) Garajin bakim, temizlik ve intizamini temin etmek ve saglamak,
b) Garaj gorevlilerini sevk ve idare etmek,

¢) Garaj ile ilgili demirbaglar1 temin ve muhafaza etmek,



¢) Idaresine verilen hizmet araglarmin bakim, temizlik islerini yaptirmak ve bunlar
hizmete hazir bulundurmak,

d) Resmi hizmete tahsisli araglarin zorunlu mali sorumluluk sigortasi, ilgili mevzuat
geregi izin verilen hallerde kasko poligesi, trafik muayeneleri ve gerektiginde plaka
degistirme islemlerini takip etmek,

e) Hizmet araglarmin bakim ve onarimlarmi yaptirmak iizere idari ve Mali Isler
biirosuna bilgi vermek,

f) Hizmet araglarinin akaryakit ihtiyaglarini saglamak ve kontroliinii yapmak,

g) Garajda veya hizmet araglarinda meydana gelen hasarlari zaman gegirmeden tespit
etmek ve amirlerine yazili olarak bildirmek,

&) Garajin her tiirlii ihtiyacini tespit edip idareye bildirmek,

h) Garaj gorevlileri arasinda gorev taksimi ile ndbet listesini yapmak ve bunu
gorevlilere teblig etmek,

1) “Tasit Talep ve Gorev Formu” diizenlenmeden hizmet araci sevk etmemek,

1) Garajda 0zel araglarin bakim, onarim ve temizligine miisaade etmemek,

J) Hizmet araglarinin anahtarlar1 Garaj amirinde bulundurmak,

(3) Garaj amiri alinan onaylara, gorev ¢izelgelerine ve emirlere uygun olarak bu
hizmetleri en iyi sekilde yerine getirmekle gorevlidir.

(4) Garaj amirinin izinli veya raporlu olmasi halinde idari ve mali isler biirosu tetkik
hakimi bagka bir kisiyi Garaj Amiri olarak gorevlendirir.

Soforlerin gorevleri
MADDE 10- (1) Soforler;

a) Garaj amiri tarafindan kendilerine zimmetle teslim edilen araglart en iyi sekilde
korumak, her an goreve gidecekmis gibi hazir bulundurmak ve temiz tutmak,
b) Tasitta bulundurulmasi gereken evrak ve avadanligi eksiksiz olarak bulundurmak,
c) Tasit Talep ve Gorev Formunu imzali bir sekilde almak ve gorev doniisiinde bu
formu garaj amirine teslim etmek,

¢) Tasitta meydana gelen arizalar1 ve hasarlari en kisa stirede garaj amirine bildirmek,

d) Tasit bakim ve onarim islerinde idari ve Mali Isler biirosunca belirlenecek yerlerde
yaptirmak,

e) Teslim aldiklar tagitlarin noksanliklarini zamaninda tespit ederek Garaj amirine
bildirmek,

f) Tasitlarin yakit ikmali icin Idari ve Mali Isler biirosunca éngoriilen usullere gére
belirlenen akaryakit istasyonlarindan saglamak,

g) Kazalarda veya olusabilecek hasarlarda zarar ve ziyan1 zaman gegirmeden tespit
etmek ve Garaj amirine yazili olarak bildirmek,

g) Sorumlu oldugu aracin zorunlu mali sorumluluk sigortasi, kasko poligcesi ve arag
muayene baslangi¢ ve son gegerlilik siirelerini takip etmek, son gegerlilik tarihinden 30 giin
once yeni sigorta, police ve muayene hizmeti satin alinmasi i¢in Garaj Amirine bilgi vermek,

h) Resmi hizmete tahsisli araglarda siren ve gakarlart mevzuata aykir1 kullanmamak,
1) Garaj Amirinin emir ve talimatlarin1 yerine getirmek,

i) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince kamu kaynaklarinin
etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi i¢in, 237 sayili Tagit Kanunun (1) ve (2) sayili
cetvellerdeki tasitlar hari¢, kendilerine tahsisli resmi aracin giinliik olarak ka¢ km yaptigim
her giin kayit altina alarak tutulan formlari takip eden ayin 5 inci giiniine kadar garaj amirine
teslim etmek,



j) Kurul ulasim hizmetlerinin etkili, siiratli ve verimli sunulabilmesi igin izin, rapor,
vb. durumlarda mazeret ve izin taleplerini Garaj Amiri ile idari ve Mali Isler Biirosuna yazili
olarak sunmak,

K) 11 disinda resmi olarak diizenlenen toplant, téren, konferans, seminer, sempozyum,
caligtay gibi etkinliklere Kurulu temsilen katilan kisilerin resmi aragla katilmasi halinde,
hareket saatinden &nce Idari ve Mali Isler Biirosuna bilgi vererek tasit il dis1 gorevlendirme
onayinin alinmasini istemek,

(2) 237 sayili Tasit Kanunun (1) ve (2) sayili cetvellerdeki araglar hari¢ goreve ¢ikan
her tasitin 6n caminin sag alt kdsesinde biiyiik harflerle yazilmis “RESMI GOREVLI” levhasi
konulacaktir.

Araclarin Bakim ve Onarimi

MADDE 11- (1) Resmi hizmette kullanilmak {izere tahsis edilen araglarin yillik
periyodik bakimlari ile kaza veya herhangi bir ariza sebebiyle yapilacak onarimlarda; garaj
gorevlisi, garaj amiri ve Idari Isler Biirosu Miidiirii Ek -2’de yer alan “Tasit Bakim ve Onarim
Formu” nu imzalayarak Idari ve Mali Isler Biirosu tetkik hakiminin onayina sunar.

(2) Tasitlarin giinliik ¢ikis ve doniis bakimlarimi yapmayan, ¢ikis ve doniis
kilometrelerinden fazla yakit sarfiyat1 yapan soforler hakkinda yetkili kisilerce gereken yasal
islemler yapilir.

Tutulacak defter ve belgeler
MADDE 12- (1) Ulastirma hizmetleri i¢in asagida belirtilen defter ve belgeler tutulur:

A) Garaj amirliginde:

1) Tasit zimmet kayitlar

2) Tasitlarin hizmetlere tahsis onaylari

3) Garaj personelinin gérev belgeleri

4) Nobet cizelgeleri

5) Giinliik gorev gizelgeleri

6) Garaj personelinin adresleri ve telefonlar
B) Tasitlarda:

1) “Resmi Tasit Gorev Kagidi” formu veya talep yazisi
2) Ruhsatname

3) Tasit teslim belgesi

4) Zorunlu mali sorumluluk trafik sigorta poligesi

Yiiriirlik
MADDE 13- (1) Bu Yonerge Bagkanvekili tarafindan onaylandigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Yiiriitme . .
MADDE 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Idari ve Mali Isler Biirosu yiirtitiir.

EKLER:

1- Hakimler ve Savcilar Kurulu Genel Sekreterligi Tasit Talep ve Goérev Formu
2- Hakimler ve Savcilar Kurulu Genel Sekreterligi Tasit Bakim ve Onarim Formu
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