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Fiziksel ya da elektronik ortamda idarelerin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel
kisilerle olan resmi yazigsmalarinin belirli kurallara bagl olarak yapilmasi; resmi bilgi, belge
veya dokiiman aligverisinin hizli ve giivenli bir bicimde gerceklestirilmesini saglayacaktir.

Bu bakimdan, Cumhuriyet bagsavciliklari, komisyon baskanliklari, mahkemeler ile
hakim ve Cumhuriyet savcilarinin resmi yazigmalarda uymalar1 gereken usul ve esaslar asagida
belirlenmistir.

1- Kurul ile olan yazigmalarin ilgisine gore Genel Sekreterlige veya Teftis Kurulu
Bagkanligina gonderilmek tizere; merkez ve miilhakatta gorev yapan Cumhuriyet savcilarinin
Cumhuriyet bagsavciligl; mahkeme ya da hékimlerin ise komisyon bagkanligi aracilifiyla
UYAP Bilisim Sistemi {izerinden yapilmasi,

2- Cumbhuriyet bagsavcisi ya da komisyon baskaninin goriis bildirmesini gerektirmeyen
silah ruhsati, pasaport ve es durumu gibi sebeplerle istenilen gorev belgesi, pasaport talep
formu, terfi, atama ve yetki talepleri, yeniden inceleme ve itiraz dilekgeleri ile mal beyanlar
gibi yazigmalarin ilgililerce dogrudan UYAP Bilisim Sistemi {lizerinden Genel Sekreterlige
gonderilmesi,

3- Genel Sekreterlik tarafindan teskilata gonderilecek yazilarin, birinci bentteki usul
gozetilerek ilgisine gore Cumhuriyet bagsavciligt ya da komisyon baskanligina
gonderileceginin bilinmesi,

4- Yazigsmalarin islem veya faaliyet tiirleri dikkate alinarak haberlesme kodu, Standart
Dosya Plani ile Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik
hiikiimlerine uygun olarak yiiriitilmesi; 6zellikle yazilarda sayi, konu, tarih ve ilgi ile
imzalayanin adi, soyadi, sicil numarast ve unvanina yer verilmesi, gizlilik ve ivedilik
derecelerine dikkat edilmesi, anilan Yo6netmelik hiikiimlerine gore yazigsmanin “arz ederim”,
“rica ederim" veya “arz ve rica ederim” ibarelerinden uygun olani ile sonuglandirilmas,

5- Yazigmalara iliskin her tiirlii veri, bilgi ve belge akisi ile dokiimantasyon islemleri ve
bunlara iligkin kayit, dosyalama, saklama ve arsivleme islemlerinde belgelerin UY AP Bilisim
Sistemi {iizerinden giivenli elektronik imza kullanilmak suretiyle imzalanmasi, giivenli
elektronik imza ile olusturulan belgelerin ayrica fiziki olarak gonderilmemesi,

6- Elektronik ortamdan fiziki 6rnek ¢ikartilarak UY AP Bilisim Sistemi diginda taraflara
verilmesi veya baska merci ve makamlara gonderilmesi gereken hallerde, tutanak veya belgenin
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aslinin ayni oldugu belirtilerek belgenin ¢iktis1 lizerine “Elektronik imzali asl ile aymidir"
kasesi vurulduktan sonra ilgisine gore hakim, savci veya gorevlendirdigi yazi isleri miidiirii
tarafindan imzalanarak miithiirlenmesi,

7- Genel Sekreterlige zorunlu olarak UY AP Bilisim Sistemi diginda gonderilen evrakin
taranarak UY AP Bilisim Sistemine kaydedilmesi,

8- Zorunluluk halleri hari¢ olmak iizere fiziki ortamda yazisma yapilmamasi, fiziki
olarak gelen evrakin iglem yapilmadan ilgili birime iade edileceginin unutulmamasi,

9- Yazismalarin Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge
Sozliik esas alinarak dil bilgisi kurallarina gore yasayan Tiirkce ile yapilmasi,

10- Genel Sekreterlikten fiziki ortamda gonderilmesi gereken yazilara iligkin zarflarin
ilgisine gore bizzat Cumhuriyet bagsavcisi veya gorevlendirecegi bir Cumhuriyet savcist ya da
komisyon bagkani tarafindan veyahut onlarin gozetiminde agilarak gelis tarihinin yazilmasi,
yapilacak islemlerin agik bir sekilde belirtilmesi suretiyle evrakin ilgili birimlere havale
edilmesi ve yaz1 gereginin tekide mahal birakilmaksizin siiratle yerine getirilmesi,

11- Gelen yazinin miilhakat adliyelerini de ilgilendirmesi durumunda en hizl1 bir sekilde
ilgisine gore Cumhuriyet bassavciligi ya da komisyon baskanlii tarafindan bu yerlere
iletilmesi, yapilan yazigsma sonucu edinilen tiim bilgilerin derlenmesi, kontrol edilmesi ve tespit
edilen eksikliklerin giderilmesinden sonra evrakin istenilen hususlar dogrultusunda ikmal
edilerek Genel Sekreterlige gonderilmesi,

12- Kanunlarda Adalet Bakanliginin 6zel olarak yetkilendirildigi hususlar ve Adalet
Bakanligimin gorevleri arasinda bulunan adalet hizmetleri ile savcilarin idari gorevlerine iliskin
konular hari¢ olmak iizere; Cumhurbagkanligi Makami, Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi,
Bagbakanlik, Genelkurmay Baskanligi, Bakanliklar ile uluslararasi kurum ve kuruluslarla
yapilacak olan sorusturma, kovusturma ve dava kapsami diginda kalan yazismalarin Genel
Sekreterlik araciligiyla gerceklestirilmesi,

Yiiriitiilen sorusturmalar ve bu kapsamda 2/12/1999 tarihli ve 4483 sayili Memurlar ve
Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri geregince yapilan
sorusturmalar dolayisiyla yapilacak olan yazismalarin Kurul ya da Adalet Bakanligi araci
kilinmaksizin dogrudan yapilmasi,

Konularinda gerekli dikkat ve Ozenin gosterilmesi hususunun, Genel Kurulun
30/04/2014 tarihli ve 215 say1li karart ile tiim teskilata duyurulmasina karar verilmistir.
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