ADLIi YARGI HAKIMLERINE AiT iS CETVELLERININ
DUZENLENMESINE iLISKIiN USUL VE ESASLAR

2802 sayil1 Hakimler ve Savcilar Kanunu’nim 1, 21 ve 33 iincli maddelert,

Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Genel Kurulu’nun 30.09.2011 tarih
ve 281-282 No’lu ilke Kararlari,

Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Genel Kurulu'nun is cetvellerinin
diizenlenmesine iliskin 30.04.2014 tarih ve 1 No’lu Genelgesi ile;

AdIi yargida gorev yapan hakimlerin yiikselme ve basari incelemelerine
esas olan is cetvellerinin diizenlenmesinde uygulanacak usil ve esaslar belirlenmis
olup, is cetvellerinin doldurulmasinda asagida belirtilen hususlara titizlikle riayet
edilmesi gerekmektedir.

Oncelikle dikkat edilmesi gereken hususlar:

1. Ilgili hakimin terfi ddneminin son giinii olan 30 Nisan, 31 Agustos veya
31 Aralik tarihi itibariyla emeklilik, meslekten ¢ekilme, askerlik ve {icretsiz izin
ile benzeri nedenlerle fiillen gorev basinda olmamasi durumunda is cetveli
doldurulmadan gerekcesi yazilarak iade edilecektir.

2. Terfi donemi iginde ilgili hakimin izin, gegici yetki, askerlik,
ticretli/licretsiz izin, hizmet i¢i egitim, yabanci dil egitimi, yiiksek lisans, doktora
ve uzun siireli saglik raporu kullanmasi gibi nedenlerle fiilen gérev yapmadigi
siireler 1zahat kisminda belirtilecektir.

3.Is cetvellerinin doldurulmas: sirasinda silinti, kazmti ve daksil
kullanimi suretiyle higbir degisiklik yapilmayacak, zorunlu olarak diizeltilme
yapilmasi durumunda ise bu kisim ilgili mahkeme baskani veya hakim tarafindan
imzalanacaktir.

4, UYAP Bilisim Sistemi iizerinden Genel Sekreterlik¢e diizenlenip
gonderilen is cetvellerinin ¢iktis1 alinarak iizerinde oynama yapilmaksizin
doldurulacak, imzalanip miihiirlendikten sonra taranarak herhangi bir yazismaya
ve gecikmeye meydan verilmeden UYAP Bilisim Sistemi iizerinden elektronik
Imza ile imzalanarak ¢ok acele gonderilecektir.

5. Tanzim edilen is cetvelinin tasdikli bir sureti 6zel bir is cetveli
dosyasinda tutulacak, gerektiginde incelenmek {izere mahkeme kaleminde
muhafaza edilecektir.

6. Hatali doldurulan is cetvelleri ile ilgili yazigsmalar terfi defterlerinin
Yiksek Kurula sunulmasini geciktirdiginden, yeniden inceleme asamasina kadar
is cetvellerinin diizeltilmesi amaciyla yazisma yapilmayacaktir.




Is cetvelleri diizenlenirken dikkat edilmesi gereken hususlar;

1. Is cetvelinde yer alan “Donem i¢inde miistemiren ¢alistig1 mahkeme
veya mahkemeler” silitununa, incelemeye tabi tutulan hakime miistemiren verilen
mahkemelerin her biri ayr1 ayr1 yazilacaktir.

2.1s _cetvelleri yoniinden terfi donemleri baslangig ve bitis tarihleri; 1
Nisan - 31 Mart, 1 Agustos - 31 Temmuz ve 1 Aralik - 30 Kasim’dur.

3. Hakimler igin is cetvelinin “Donem ig¢inde ¢alistig1 siire” siitunu Genel

Sekreterlikce diizenlenirken, Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu’nun
yetkilendirme ve yetki degisikliklerine iliskin karar tarihleri esas alinmakta olup,
bu siitunun mahallinde doldurulmasinda ilgili hakime bu kararlarin teblig
tarihleri esas alinacaktir.

4. Is cetvelinde “Devreden is miktar1 -A”, “Gelen is miktar1 - B”, “Dénem
icinde bakilan toplam is miktar1 -C” ve “Cikan is miktar1 - D siitunlar, ilgili
UY AP Bilisim Sisteminde yer alan mahkeme esas defterine kaydedilen ve karar
numarasi verilen isler dikkate alinarak doldurulacaktir. A+B=C donem i¢inde
bakilan toplam is miktarim, D siitunu ise donem i¢inde ¢ikan toplam is miktarin
verecektir.

Is cetvelindeki “Yerinde gériilen is yiizdesi” siitunu Genel Sekreterlikce
doldurulacagindan, bu siituna herhangi bir sey yazilmayacaktir.

5. Hakimler i¢in miistemir yetkinin teblig tarihi itibariyla devren alinan
dosyalar ya da bir 6nceki yiikselme donemleri somasinda devreden dosyalar (A)
siitununa, bozularak gelen dosya sayisi ile donem ic¢inde gelen dosyalar (B)
siitununa ve toplam bakilan is miktarlar1 (C) siitununa, dénem igerisinde
sonuglandirilip karara baglanmis dosyalar ise (D) siitununa yazilacaktir.

On inceleme asamasinda olan dosyalar, donem icinde bakilan toplam is
miktaria dahil edilecek ancak, halen 6n inceleme asamasinda olup da son dort
ayda gelen dosya sayilar1 izahat kisminda belirtilecektir.

Talimatlar, degisik is ve miiteferrik isler donem iginde bakilan ve ¢ikarilan
1s miktarlarina dahil edilmeyecek, bu tiirden bakilan ve ¢ikarilan isler izahat
kisminda belirtilecektir.

6. Miistakil icra mahkemesi bulunmayan yerlerde, icra hukuk ve icra ceza
davalarina bakan asliye hukuk hakimlerinin is cetvelleri diizenlenirken, icra ceza
ve icra hukuk isleri asliye hukuk mahkemesinin gelen ve cikan isleri iginde
gosterilmeyecek, is cetvelinde bos birakilan satirlara bu mahkemelerin isimleri
yazilarak s6z konusu isler bu yerlerde ayr1 ayr1 gosterilecektir.

7. Toplu mahkemelerde gorev yapan iiye hékimlerin is cetvelleri



diizenlenirken hakimler i¢in miistemir yetkinin teblig tarihi itibariyla devren
alinan dosyalar ya da bir 6nceki yiikselme donemleri sonrasinda devreden
dosyalar (A) siitununda, ilgilinin terfi donemi icerisinde mahkemesine gelen
islerin tamaminin gelen is olarak (B) siitununda, sadece istirak ettigi kararlar
ise ¢ikan is olarak (D) siitununda gosterilecektir.

Ancak mahkemede ikiden fazla miistemir yetkili liye bulunmasi
durumunda iiye sayis1 belirtilerek iiyelerin ¢alistig1 donem ve bu donemlerde gelen
is sayilar1 izahat kisminda ayn ayri belirtilecek, ancak diger iiyelerin bu
donemde verdigi kararlar donem icinde bakilan toplam is miktarindan
diisiilmeyecektir.

8. Kadastro mahkemesine bakan hakimlerin is cetvelleri diizenlenirken,
devren ve donem icinde gelen islerden istenen 1§ yiizdeleri farkli olmasi nedeniyle
devren gelen isler ile donem i¢inde gelen isler ayr satirlarda gosterilecektir.

Devren gelen islerden ¢ikarilan isler devren gelen satirindaki ¢ikan is
miktar1 siitununa,

Doénem icinde gelen islerden ¢ikarilan isler ise donem i¢i gelen satirindaki
cikan is miktar1 siitununa yazilacaktir.

Sadece kadastro mahkemeleri i¢in ¢ikan kararlarin mahiyetleri (Esastan,
birlestirme, ayirma, gorevsizlik ve yetkisizlik vb.) ayrintili olarak izahat kisminda
belirtilecektir.

9. Miistemir yetkili hakimin izinli, raporlu veya gecici yetki ile baska
mahalde gorevli oldugu donemlerde, diger hakimlerin genel yetkilerine istinaden
cikardiklar1 isler miistemir yetkili hakimin baktig1 toplam 1s ve c¢ikan is
miktarindan diisiilmeden yazilacak.

Ayrica diistiltip diisiilmedigi hususu ile diger hakimlerce verilen karar
sayis1 izahat kisminda acik bir sekilde gosterilecektir.

10. Terfie tabi miistemir yetkili hakimin yillik izin hari¢ olmak {izere
meslek i¢i egitim, dil kursu, yasal dogum izni gibi nedenlerle terfi doneminin
sonunda gorevi basinda olamamasi durumunda goérevinden ayrildigi tarihten
itibaren gelen dosyalar toplam bakilan is miktarindan gosterilmekle birlikte bu
donemde gelen dosya sayisi izahat kisminda belirtilecektir.

11. Terfi donemi igerisinde yeni bir mahkeme kurulmasi veya aym
mahkemeye birden fazla hakim gorevlendirilmesi nedeniyle, derdest dosyalardan
diger mahkemeye veya hakime devredilen dosya sayis1 donem icinde bakilan
toplam bakilan is miktar1_siitunundan _diisiilmeyecek devir tarihleri ve
devredilen dosya sayis1 izahat kisminda agik bir sekilde gosterilecektir.




12. Bir adliyenin veya mahkemenin kapatilmasi, miistemir yetki ile birden
fazla hakimin baktigi mahkemede bulunan derdest dosyalarin terfie tabi tutulan
hakimin derdest dosyalari ile birlestirilmesi durumunda ise, devreden dosya sayisi
ile devir tarihleri izahat kisminda acik bir sekilde gosterilecektir.

13. Hakimin, dort aydan kisa siire genel yetkili veya bagka mahalde ge¢ici
yetkili olarak calistig1 siireler ve mahkemeler ile bu mahkemelerde ne kadar is
cikardigi izahat kisminda belirtilecektir.

14. Yakalama emri ve giyabi tevkif miizekkeresi ¢ikartilan dosyalar
bakilan is miktarina dahil edilecek, ancak bu emir vya da miizekkerenin
cikartildigr tarih iizerinden bir yil gecmis bulunan dosyalar is cetvelinin
izahat kisminda yazilacaktir.

15. (Ek madde: HSK Genel Kurulunun 6/6/2018 tarihli ve 223 sayili karar ile)

Bolge Adliye Mahkemesi liyelerinin is cetvellerinin UY AP iizerinden

kendilerine havale edilen ve karar numarasi verilen isler dikkate alinarak tanzim
edilmesi, iiyelerin kendilerine havale edilmeyip kararina katildiklar1 dosya
sayisinin izahat kisminda belirtilmesi,

Daire Bagkanlarinin performanslarinin degerlendirilmesi agisindan,
daireye ait is cetvelinin tanziminde, bir onceki yiikselme doneminden devreden
dosyalar ile terfi donemi igerisinde daireye gelen dosyalarin toplam is olarak,
sonu¢landirilan dosyalarin ise ¢ikan is olarak gosterilmesi, havale edilmeyen
dosyalarin izahat kisminda ayrica belirtilmesi gerekmektedir.

16.1s cetvelleri toplu mahkemelerde mahkeme baskani, diger
mahkemelerde ise incelemeye tabi tutulan hakimin kontroli altinda
doldurulacaktir.

Mahkeme baskan1 veya ilgili hakimin gorevi basinda bulunmamasi
durumunda ise is cetvelleri yetkili hakimin kontrolii altinda doldurulacaktir.

Is cetvellerinin yanls, gercege aykirt veya eksik doldurulmasindan
ilgilisine gore mahkeme baskani veya hakim ile yazi isleri miidiirii ve zabat katibi
sorumlu olacaktir.

Diizenlenen is cetvelleri sirasiyla zabit katibi, yazi isleri miidiirii ve
mahkeme bagkani/hakimin giivenli elektronik imzali onay1 ile UYAP Bilisim
Sistemi  lizerinden Genel Sekreterlige gonderilecek ayrica fiziken
gonderilmeyecektir.



